INFORMARE

In conformitate cu prevederile legale,cetatenii sunt obligati sa se prezinte,in
termen de 15 zile de la implinirea varstei de 14 ani,respectiv cu cel mult 180 de
zile,dar nu mai putin de 15 zile inaintea expirarii valabilitatii actului de
identitate detinut, la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor la
care sunt arondati cu domiciliu sau resedinta,pentru a solicita punerea in
legalitate cu un act de identitate.Nerespectarea acestor prevederi atrage
raspunderea contraventionala si se sanctioneaza cu amenda.Facem un apel
catre toti cetatenii pentru a verifica periodic termenul de valabilitate al actelor
de identitate, in vederea evitarii situatiilor neplacute in care pot deveni
contravenienti la prevederile legii.

CAZURI IN CARE SE ELIBEREAZ A O CARTE DE IDENTITATE SI ACTELE
NECESARE

I. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE LA TMPLINIREA VARSTEI DE 14 ANI

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate, completata si semnata atat de
minor, cat si de parinte/ reprezentant legal, in prezenta functionarului S.P.C.L.E.P.
Turnu Rosu;

2. Certificatul de nastere al minorului, cu care se face dovada identitatii si a
cetateniei romane, original si copie;

3. Actul de identitate al unuia dintre parinti/al parintelui la care este incredintat
(in situatia Tn care parintii sunt divortati) sau al reprezentantului legal, original,



document cu care se realizeaza si dovada adresei de domiciliu; in cazul in care
parintele este cetatean strain, dovada adresei de domiciliu se face cu permisul de
sedere permanent;

4. Certificatul de casatorie al parintilor ori certificatul de divort insotit de acordul
parental/hotdrarea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabila, dupa caz, in
situatia Tn care parintii sunt divortati, original si copie;

5. Documentul cu care se face dovada achitarii contravalorii cartii de identitate
(7lei

PRECIZARI: La implinirea vérstei de 14 ani, in termen de 15 zile, minorul, insotit
de unul dintre parinti sau, dupa caz, de reprezentantul sdu legal, are obligatia sa
solicite eliberarea actului de identitate.

Il. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE LA EXPIRAREA TERMENULUI DE
VALABILITATE

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate, completata si semnata in
prezenta functionarului S.P.C.L.E.P. Turnu Rosu;

2. Actul de identitate;
3. Certificatul de nastere, original si copie;

4. Certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului
supravietuitor, original si copie;

5. Certificatul/hotdrarea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabila, dupa caz,
original si copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea
judecatoreasca de divort, dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate



face cu certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le
are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

6. Certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi schimba
domiciliul impreuna cu solicitantul actului de identiate, original si copie;

7. Extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, original si copie ;

8. Documentul cu care se face dovada achitarii contravalorii cartii de identitate
(7lei).

PRECIZARI: Persoana are obligatia de a solicita eliberarea actului de identitate,
cu cel mult 180 de zile si cel putin 15 zile inainte de expirarea termenului de
valabilitate.

In situatia in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit, declaratia
de primire in spatiu a gdzduitorului (proprietarului) va fi data in scris in fata
functionarului din ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii
cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din tard oriin
fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei Romane si cu cel mult 6 luni
inainte de aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera
al Romdniei din strdinatate ori la autoritatile strdine competente.

ll. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE iN CAZUL SCHIMBARII NUMELUI

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate, completata si semnata in
prezenta functionarului S.P.C.L.E.P. Turnu Rosu;

2. Actul de identitate;

3. Certificatul de nastere, original si copie;



4. Certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului
supravietuitor, original si copie;

5. Certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabila, dupa caz,
original si copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea
judecatoreasca de divort, dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate
face cu certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le
are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

6. Actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de stare civild, dupa caz,
original si copie;

7. Certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi schimba
domiciliul impreuna cu solicitantul actului, original si copie;

8. Extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, original si copie ;

9. Documentul prin care se face dovada achitarii contravalorii cartii de
identitate(7lei).

PRECIZARI: Persoana are obligatia de a solicita un nou act de identitate, in
termen de 15 zile de la data modificarii datelor de stare civila (cdasatorie, divort,
schimbare nume pe cale administrativd, etc).

in situatia in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit, declaratia
de primire in spatiu a gdzduitorului (proprietarului) va fi data in scris in fata
functionarului din ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii
cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din tara ori in
fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei Romdne si cu cel mult 6 luni
inainte de aceastd data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera
al Romaniei din strainatate ori la autoritdtile straine competente.

IV. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE IN CAZUL PIERDERII, FURTULUI,
DETERIORARII



DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate, completata si semnata in
prezenta functionarului S.P.C.L.E.P. Turnu Rosu;

2. Actul de identitate, in cazul deteriorarii;
3. Certificatul de nastere, original si copie;

4. Certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului
supravietuitor, original si copie;

5. Certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabild, dupa caz,
original si copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea
judecatoreasca de divort, dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate
face cu certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le
are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

6. Certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi schimba
domiciliul impreuna cu solicitantul actului, original si copie;

7. Extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, original si copie;

8. Un document oficial cu fotografie de data recenta - pasaport, permis de
conducere, original si copia filei cu imaginea si datele solicitantului;

9. Documentul prin care se face dovada achitarii contravalorii cartii de identitate
(7lei).

PRECIZARI: Persoana are obligatia de a solicita eliberarea actului de identitate,
in termen de 15 zile de la pierderea, furtul sau deteriorarea actului .

In situatia in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit, declaratia
de primire in spatiu a gdzduitorului (proprietarului) va fi data in scris in fata
functionarului din ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii



cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din tara ori in
fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei Romadne si cu cel mult 6 luni
inainte de aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera
al Romdniei din strdinatate ori la autoritatile straine competente.

V. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII PERSOANEI CARE NU
DETINE TOATE ACTELE NECESARE ELIBERARII CARTII DE IDENTITATE

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnata in prezenta
functionarului S.P.C.L.E.P. Turnu Rosu.;

2. Actul de identitate expirat, deteriorat (daca exista);
3. 3 fotografii marimea 3x4 cm cu banda alba de 7 mm. la baz3;

4. Documentele pe care le detine din categoria celor cu care poate face dovada
numelui, statutului civil, cetateniei romane, a adresei de domiciliu (certificatul de
nastere; certificatul de casatorie; certificatul/hotararea de divort; dovada adresei
de domiciliu), original si copie;

5. Documentul cu care se face dovada achitarii contravalorii cartii de identitate
provizorii (1 leu).

PRECIZARI: Cartea de identitate provizorie se elibereazd pentru urmdtoarele
motive:

“lipsa certificat de nastere"
"lipsa certificat de cdsatorie"
“lipsa dovada divort"

"“lipsa dovada adresa de domiciliu"



“lipsa locuinta".

in cazul in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit, declaratia de
primire in spatiu a gdzduitorului (proprietarului) va fi data in scris in fata
functionarului din ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii
cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din tard oriin
fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei Romadne si cu cel mult 6 luni
inainte de aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera
al Romadniei din strdinatate ori la autoritdtile strdine competente (tradusa si
legalizata).

in situatia persoanelor care locuiesc intr-un imobil cu destinatie de
locuintd(ultimul domiciliu) si nu pot prezenta documentul cu care se face dovada
adresei de domiciliu, se elibereaza carte de identitate provizorie cu ultimul
domiciliu daca in urma verificdrilor efectuate in teren de catre lucratorii de
politie se constata ca locuiesc efectiv la adresa.

VI. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE IN CAZUL PIERDERII, FURTULUI,
DETERIORARII

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate, completata si semnata in
prezenta functionarului S.P.C.L.E.P. Turnu Rosu;

2. Actul de identitate, in cazul deteriorarii;
3. Certificatul de nastere, original si copie;

4. Certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului
supravietuitor, original si copie;

5. Certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabila, dupa caz,
original si copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea



judecatoreasca de divort, dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate
face cu certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le
are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

6. Certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi schimba
domiciliul impreuna cu solicitantul actului, original si copie;

7. Extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, original si copie;

8. Un document oficial cu fotografie de data recenta - pasaport, permis de
conducere, original si copia filei cu imaginea si datele solicitantului;

9. Documentul prin care se face dovada achitarii contravalorii cartii de identitate
(7lei).

PRECIZARI: Persoana are obligatia de a solicita eliberarea actului de identitate,
in termen de 15 zile de la pierderea, furtul sau deteriorarea actului .

in situatia in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit, declaratia
de primire in spatiu a gazduitorului (proprietarului) va fi data in scris in fata
functionarului din ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii
cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din tara ori in
fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei Romadne si cu cel mult 6 luni
inainte de aceastd data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera
al Romaniei din strainatate ori la autoritdtile straine competente.

VII. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII CETATENILOR ROMANI CU
DOMICILIUL iN STRAINATATE SI RESEDINTA IN ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:



1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate cetatenilor romani cu domiciliul
in strdinatate si resedinta in Romania, semnata in prezenta functionarului
S.P.C.L.E.P. Turnu Rosu;

2. 3 fotografii marimea 3x4 cm cu banda alba de 7 mm la baza;

3. Pasaportul, aflat in termen de valabilitate, cu mentionarea tarii de domiciliu, in
original si copia filelor contindnd datele personale si domiciliul;

4. Certificatul de nastere, eliberat de oficiile de stare civila romane, original si
copie;

5. Certificatul de casatorie, eliberat de oficiile de stare civila romane, dupa caz
original si copie;

6. Certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabild, dupa caz,
n original si copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea
judecatoreasca de divort, dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate
face cu certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le
are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate; in cazul
modificarilor intervenite in strainatate cu privire la datele de stare civila,
solicitantul actului de identitate prezinta certificatul de nastere sau de casatorie
cu mentiunile aplicate care sa dovedeasca statutul civil si numele pe care
solicitantul le are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

7. Dovada adresei de resedinta din Romania, original si copie

8. Documentul cu care se face dovada achitarii contravalorii cartii de identitate
provizorii (1 leu).

PRECIZARI: in situatia in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit,
declaratia de primire in spatiu a gazduitorului (proprietarului) va fi data in scris
in fata functionarului din ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din tara
ori in fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei Romdéne si cu cel mult
6 luni inainte de aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de



cariera al Romaniei din strainatate ori la autoritatile strdine competente
(tradusd si legalizata).

VIIl. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE IN SITUATIA IN CARE SOLICITANTUL SE
AFLA TEMPORAR IN STRAINATATE (PROCURA)

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru eliberarea actului de identitate, completata si semnata in
prezenta functionarului S.P.C.L.E.P. Turnu Rosu;

2. Actul de identitate;

3. Procura speciala, autentificata la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de
cariera ale Romaniei din statul respectiv, original;

4. Certificatul de nastere, original si copie;

5. Certificatul de casatorie, in cazul persoanelor casatorite sau al sotului
supravietuitor, original si copie;

6. Certificatul/hotararea judecatoreasca de divort definitiva/irevocabild, dupa caz,
original si copie; daca cetateanul nu poate prezenta certificatul/hotararea
judecatoreasca de divort, dovada statutului civil si, dupa caz, a numelui se poate
face cu certificatul de nastere sau de casatorie cu mentiuni pe care solicitantul le
are la data depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate;

7. Certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pana la 14 ani, care isi schimba
domiciliul impreuna cu solicitantul actului, original si copie;

8. Extrasul de carte funciara sau documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, original si copie;

9. Documentul prin care se face dovada achitarii contravalorii cartii de
identitate(7lei).



PRECIZARI: Procura speciald, autentificatd la misiunile diplomatice sau oficiile
consulare de carierd ale Romdniei trebuie sa aiba atasata o fotografie identica
cu cea care a fost aplicatd pe aceasta. In cuprinsul procurii speciale trebuie sd se
regdseascd, in mod obligatoriu, scopul pentru care aceasta a fost eliberata,
respectiv "depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate si ridicarea
actului de identitate".

In situatia in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit, declaratia
de primire in spatiu a gazduitorului va fi data in scris in fata functionarului din
ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii cererii pentru
eliberarea actului de identitate la notarul public din tara ori in fata politistului
din structurile teritoriale ale Politiei Romdne si cu cel mult 6 luni inainte de
aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al
Romadniei din strdinatate ori la autoritatile straine competente.

IX. TNSCRIEREA TN ACTUL DE IDENTITATE A MENTIUNII PRIVIND STABILIREA
RESEDINTEI

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei, completata si semnata in prezenta functionarului S.P.C.L.E.P. Turnu
Rosu;

2. Actul de identitate al solicitantului, original;
3. Documentul cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie .

PRECIZARI: in situatia in care solicitantul nu este proprietarul spatiului de locuit,
declaratia de primire in spatiu a gdzduitorului (proprietarului) va fi datd in scris
in fata functionarului din ghiseu sau cu cel mult 90 de zile inainte de data
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate la notarul public din tara
ori in fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei Roméne si cu cel mult



6 luni inainte de aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de
carierd al Romdaniei din strainatate ori la autoritatile straine competente
(tradusd si legalizata).

X. ELIBERAREA ADEVERINTEI PRIVIND DATELE PROPRII PERSOANEI CARE ARE
STATUT DE CETATEAN ROMAN CU DOMICILIUL IN ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea de furnizare date cu caracter personal;

2. Actul de identitate emis de autoritatile romane, cu care solicitantul se
legitimeaza in fata functionarului S.E.P., original si copie;

Cerere de mana - model:

CATRE,

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR TURNU
ROSU

Subsemnatul(a) , legitimat(a)
cu CI/CIP/BI seria nr. , cu domiciliul Tn ,
C.N.P. , prin prezenta va rog sa-mi eliberati un document

continand datele cu care figurez in evidentele Dvs.

Data Semnatura:



PRECIZARI: Cererile se depun in ghiseu si se solutioneazd in 7 zile.

Documentul privind datele personale se elibereaza gratuit o data pe an.

XIl. FURNIZARE DATE DIN REGISTRUL NATIONAL DE EVIDENTA PERSOANELOR

DOCUMENTE NECESARE:

1. Cererea de furnizare date cu caracter personal;

2. Actul de identitate emis de autoritatile romane, cu care solicitantul se
legitimeaza in fata functionarului S.P.C.L.E.P., original si copie;

3. Taxa de furnizare date (1 leu), se achita la casieria Primariei Turnu Rosu.
Model Cerere de Mana
CATRE,

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR TURNU
ROSU

Subsemnatul(a) , legitimat(a) cu

Cl/CIP/BI seria nr. , cu domiciliul in , C.N.P.

, prin prezenta va rog sa-mi eliberati un document care sa

contina

datele(istoric domiciliu/C.N.P./ acte de identitate) cu care figurez in evidentele
Dvs.

Documentul Tmi este necesare la

Data Semnatura:



PRECIZARI: Cererile se depun in ghiseu si se solutioneazd in 7 zile.

in situatia in care cetdteanul solicitd date referitoare la domiciliile avute in
Romdnia pédna in anul 2000, termenul de solutionare este de maxim 20 de zile.

PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL:
LUNI: 09.00 -12.00 — PRIMIRI DOCUMENTE
13.00 — 15.00 — ELIBERARI DOCUMENTE
MARTI: 09.00 -12.00 — PRIMIRI DOCUMENTE

13.00 - 15.00 — ELIBERARI DOCUMENTE

MIERCURI: 10.00 -18.00 — PRIMIRI SI ELIBERARI DOCUMENTE
JOI: 09.00 -12.00 — PRIMIRI DOCUMENTE
13.00 - 15.00 — ELIBERARI DOCUMENTE

VINERI: 09.00 -13.00 — PRIMIRI S| ELIBERARI DOCUMENTE

RELATII LA TELEFON: 0369414437



