ROMANIA
JUDETUL SIBIU
COMUNA TURNU ROSU

DISPOZITIA Nr.13.

privind aprobarea Nomenclatorului arhivistic al documentelor Primariei Comunei
Turnu Rosu si a metodologiei privind circulatia actelor , aplicarea sigiliului ,
stampilelor si arhivarea documentelor

Primarul comunei Turnu Rosu,judetul Sibiu,

Analizand referatul secretarului comunei nr.376/30.01.2013 prin care se
propune aprobarea Nomenclatorului arhivistic al documentelor Primariei Comunei
Turnu Rosu si a metodologiei privind circulatia actelor , aplicarea sigiliului,
stampilelor si arhivarea documentelor,

In conformitate cu dispozitiile art.8,art.11 si ale cap.Ill si V din Legea
Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare si
Instructiunile privind activitatea de arhiva aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul nr.217/1996,

In temeiul dispozitiilor art.63 , alin.1, lit.e , art.68 si art.115 , alin.1 , lit.a din
Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala , republicata , cu modificarile
si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art.1.Se aproba Nomenclatorul arhivistic al documentelor create de compartimentele
aparatului de specialitate al primarului Comunei Turnu Rosu , conform anexei nr.1
care face parte integranta din prezenta dispozitie.
Art.2. Se aproba Metodologia privind circulatia actelor , aplicarea sigiliului ,
stampilelor si arhivarea documentelor , conform anexei nr.2 care face parte integranta
din prezenta dispozitie.
Art.3. (1)Arhivarea dosarelor se face in trimestrul I al fiecarui an,pentru anul
precedent si vor fi predate la arhiva pe baza de inventar si proces-verbal de predare
primire, in termen de 2 ani de la constituire

(2.) Persoana desemnata cu atributii de arhiva va prelua dosarele numai cu
respectarea Nomenclatorului stabilit in anexa.

Emisa in Turnu Rosu la data 30.01.2013.

Primar, Contrasemneaza,
Istrate Steli _ secretar
Qﬁ) Buta Rodica
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Difuzat: 1 ex.Inst.Pref.;1 ex.dos.disp.;1 ex. primar;1 ex.dos.licitatie
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