
ROMANIA
JUDETUL SIBIU

COMUNA TURNIJ ROSU
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 209 / 2014
privind fazele si circuital documentelor conform unuiprogram propriu de masuri

in ca:ul angajarii, lichidarii. ordonantarii si platii chelluielilor inxtilvtiei

Istrate Stelian. primar al comunei Turnu Rosu, judetul Sibiu.
Luand act de prevederile O.M.F.P. nr. 1792/2002. punctele 1-4. de aprobare a Normelor metodologiee p r iv ind

angajarea, lichidarea. ordonantarea si plata chel tu ic l i lor in t i tu t i i l o r publice precum si organizarea .evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale.

In conformitate cu prevederile art.63 a l i n . ( l ) lit."d" coroborat cu alin(5) lit."a" si in temeiul art.68 a in . i 1 ) din
Legea nr.215/2001 a administratiei publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare. republicata.

D I S P U N :

Art.l. Se aproba normele proprii privind angajarea. lichidarea. ordonantarea si plata chel tu ie l i lor .
precum si organizarea. evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale conform anexei nr . care
face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2. Se aproba programul propriu de masuri pentru stabilirea corespunzatoare a fazelor si c i rcui tu l
documentelor in cazul angajarii. l ichidarii . ordonantarii si platii chel tu ie l i lor inst i tut ie i . conform anexei 2.
care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.3. Nerespectarea normelor si prevederilor programului propriu de masuri pentru stabilirea
corespunzatoare a fazelor si c i r cu i tu lu i documentelor in cazul angajarii. l i ch idar i i . ordonantarii si platii
cheltuielilor intl tutiei prevazut la art . l si art.2 atrage. potrivit legii. raspunderea discipl naia sau
contraventionala a celor vinovati.

Art.4. - Ducerea la indeplinire a prezentei revine persoanelor cu responsabilitati in activitatea de
asigurare a fazelor si c i rcui tu lui documentelor in cazul angajarii. l ichidari i . ordonantarii si platii cheltuieli lor
din institutia noastra.

Emisa in Turnu Rosu la data de 03.10.2014

Difuzat: 1 ex. Instil.
5 e\

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL COMUNEI,

Buta Rodica

lozitii, 1 ex. dosar personal . I ex. contabii.4"e\. angajat



Anexa nr. 1 la DISPOZITIA nr. 209 din data de 03.10.2014

NORME PROPRII ALE CONSILIULUI LOCAL TURNU ROSU
priv ind angajarea. lichidarea, ordonantarea si plata cheltuieli lor.

precum si organizarea. evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Prezentele norme metodologice proprii au ca obicci stabilirea procedurilor. a persoanelor implicate si
a documenlelor privind executia cheltuielilor care se efectueaza din fonduri publice ale C o n s i l i u l u i Local
Furnu Rosu.

Ordonatorul principal de credite — Primarul Comunei Turnu Rosu poate delega aceasra calitate
viceprimarului sau secretarului.

Actele de delegare a atr ibut i i lor desemneaza persoanele imputernicite sa semneze pentru si in r u m e l e
ordonatorului principal de credite.

In actul de delegare trebuie sa sc specifice limitele si condi t i i le delegarii. rcspectiv atr ibut i i le
persoanelor delegate sa semneze documented de angajare, lichidare si ordonantare a chel tuiel i lor . precum si
subdiviz iuni le clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fost imputernicite sa efectueze aceste operatiuni
si termenul de valabilitate a imputernicir i i .

Actele de delegare. insotite de specimenele de semnaturi ale persoanelor care au fost impjternicite.
trebuie comunicate:

persoanelor imputernicite;
conducatorului Compartimentului financiar-contabil care nu poate efectua nici o plata ordonamata de
o persoana care nu a fost imputernicita in acest sens;
persoanci imputernicite sa exercite controlul financial' preventiv.

De asemenea. actele de incetare a delegarii se comunica persoanelor interesate.

1. Angajarea cheltuielilor
Sumele aprobate prin buget la partea de cheltuiel i . reprezinta l imite maxime care nu pot fi depasite.

in cadrul carora se angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati
Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si creditele bugetare.
Pentru actiunile multianuale se vor incheia angajamente legale in l imita creditelor de angajament

aprobate in buget pentru exercitiul btigetar respectiv.
Chel tuiel i le de investifii se angajeaza individual in cadrul angajamentelor mul t i anua le care :eprezinta

l imita superioara de angajare.
Toate angajamentele legale din care rezulta o cheltuiala pentru investitii publice sau alte che l tu ie l i

asimilate investi t i i lor . cofinantate de o institutie internationala. se vor efectua in conibrmitate cu prevederile
acordului de finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor mu l t i anua l e reprezinta l imi ta superioara a chel tuidi lor care
urmeaza a fi ordonantate si platite in cursul exerci t iului bugetar. Platile respective sunt aferente
angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de angajament aprobate in exercit iul bugetar curent sau
in exercitiile bugetare anterioare.

Angajarea cheltuieli lor bugetare. altele decat cele care privesc actiuni m u l t i a n u a l e . se face numai in
limita creditelor bugetare aprobate.

Proptinerile de angajare a cheltuielilor se inainteaza din limp persoanei imputernicite cu exercitarea
controlului financiar preventiv. pentru a da posibilitate acesteia sa isi exercite atributiile conform legi i .



Modelul Propunerii de angajare a cheltuielilor este prezentat in Anexa nr.l la prezentele norme
metodologice.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele justificative aferen:e.dc -
Referatul de necesitate sau Nota de fundamentare/justificare a cheltuielii 5! de orice alte documente si
informatii solicitate dc catre persoana imputernicila sa exercite controlul fmanciar preventiv, daca este cazul.

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de angajamente:
A) Angajamentul bugetar - actul prin care se afecteaza fonduri publice unor anurnite deitinatii, in

limita creditelor bugetare aprobate.
Angajamentele bugetare pot fi:

Al ) angajamente bugetare indiv iduate :
A2) angajamente bugetare globale.

Al) Angajamentul bugetar individual este tin angajament specific unei anumite operatiuii! noi care
urmeaza sa se efectueze.

Angajamentul bugetar individual se prezinta la viza persoanei imputernicite sa exercite controlul
financial' preventiv in acelasi timp cu proiectul angajamentului legal individual.

A2) Pentru eheltuieli eurentc de natura administrativa, ce se efectueaza in mod repetat pe parcursul
aceluiasi exercitiu bugetar. se pot intocmi propuneri de angajamente legate provizorii. materializate in
bugete previzionale. care se inainteaza pentru viza de control fmanciar prevenliv impreuna cu
angajamentele bugetare globale.

Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal
provizoriu care privejte cheltuielile curente de functionare de natura administraliva. cum ar fi:

- cheltuieli de deplasare:
- cheltuieli de protocol:
- cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit. iluminat, apa, canal, salubritate. posta. telefon. radio,

furnituri de birou etc.);
- cheltuieli cu asigurarile:
- cheltuieli cu chiri i le;
-cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

Angajamentele bugetare se realizeaza prin emiterea unui document scris pr iv ind angajamentul
bugelar individual si angajamentul bugetar global, prin care se certifica existenta unor credite bugetare
disponibile si se pun in rezerva (se blocheaza) creditele aferente unei cheltuieli. potrivit destinatiei
prevazute in buget.

Modelul angajamentului bugetar este prezentat in anexa nr.2 la prezentele norme metodologice.
In cazul angajamentelor legale provizorii (bugete previzioare) serviciul buget verifica faptul ca

angajamentele legale individuale incheiate sa nu depaseasca valoarea angajamentelor provizorii cf.re au lost
emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate pana la finelc anului. aeoperite de aceste angajfcmente
legale provizorii. nu trebuie inaintate pentru viza de control financial' preventiv.

Angajamentele legale individuale care depasesc valoarea angajamentelor legale provizorii se supun
vizei de control financiar preventiv.

B) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic
( cu modificarile ulterioare daca este eazul ) din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe

seama fondurilor publice.
Proiectele angajamentelor legale reprezinta decizii de principiu. care implica o obligatie de efectuare

a unei cheltuieli fata de terte persoane.
Proiectele de angajamente legale. angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza

prealabila de control financiar preventiv propriu. potrivit dispozitiilor legale.



Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza de control financial- preventiv imnrcuna cu o
propunerc de angajare a unei cheltuieli. potrivit modelului prezentat in anexa nr. 1 la prezentde norme
metodologice.

Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma serisa si sa fie semnat de catre oi'donatorul
principal de credite sa poarte viza of ic iu lu i j u r i d i c si a controlului financial' preventiv propriu.

Angajamentul legal ia forma u n u i
contract de achizitie publica.
comanda,
conventie,
contract de munca.
acte de control, hotarire judecatoreasca ramasa definitiva
acord de imprumut intern sau extern
contract de asociere sau partencriate
contrct de inchiriere, concesionare. cumparare. comodat etc.

In toate actele juridice - angajamentele legale- pr in care se contracteaza o datorie a ins t i tu t ei trebuie
sa se faca mentiuni cu privire la creditele prevazute in buget aferente angajamentului respectiv si
subdiviziunea bugetara la care sunt prevazute acestea si de la care urmeaza sa se faca plata.

Sarcina inscrier i i datelor respective rcvine compartimentelor de specialitate care elaboreaza
proiectelc angajamentelor legale.

Angajamentul bugetar prin care au fost rezervate fonduri publice unei anumite destinatii. in l imi t a
creditelor bugetare aprobate. preceda angajamentul legal.

Valoarea angajamenelor legale nu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare si. respectiv. a
creditelor bugetare aprobate. cu exceptia angajamentelor legale aferente act iuni lor mult ianuale care nu pot
depasi creditele de angajament aprobate in buget.

Utilizarea creditelor bugetare trebuie sa fie precedata de o evaluare care sa asigure faptul ca
rezultatele obtinute sunt corespunzatoare resurselor utilizate.

Angajarea cheltuiel i lor se efectueaza astfel incat sa existe certitudinea ca bunur i lc si servic i i ie care
fac obiectul angajamentelor vor fi livrate. respectiv prestate. si se vor plati in exercitiul bugetar respectiv.

Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul principal de credite un exemplar din acesta
se transmite de catre serviciul j u r i d i c la serviciul fmanciar-contabilitale pentru inregistrare in evidenta
cheltuielilor angajate.

Un exemplar precum si evidenta nomina la a angajamentelor legale se t ine dc catre serviciul
contencios juridic intr-un registru special.

La finele a n u l u i persoana imputernicita sa excrcite controlul financial' preventiv analizeaza modul de
realizare a chel tu ie l i lor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale. precum si daca totalul
angajamentelor legale individual aferente acestora este la nivelul angajamentelor legale provizori:. In cazul
in care nu exista diferente semnificative intre che l tu ie l i l e previzionate si cele definitive, persoana
imputernicita sa exercite controlul financial' preventiv avizeaza angajamentul bugetar global care devine
defmitiv.

Daca persoana imputernicita sa exercite controlul financial' preventiv constata diferente
semnificative. atunci poate hotari asupra inc luder i i in viitor a cheltuieli lor de natura celor care ai. facut
obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare individual.

Avizarea consta in semnarea de catre persoana imputernicita sa exercite controlul firanciar
preventiv sau inlocui torul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei che l t i i e l i si a
angajamentului bugetar. care vor fi stampilate si datate.

Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupa indepl in i rea urmatoarelor conditii:
a) proiectui de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme metodologice;
b) existenta creditelor bugetare d isponib i le la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat



c) proicctul de angajamcnt legal se incadreaza in limitele angajamentului bugetar. stabilite potrivit legii:
d) proiectul de angajament legal respecta toate prevederile legale care ii sunt aplicabile. in vigoare la data

efectuarii sale (controlui de legalitate);
e) proiectul de angajament legal respecta sub -toate aspectele ansamblul p r inc ip i i l o r si regulilor

procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de chel tuie l i din care fac parte (co:itrolul de
regularitate).

Persoana imputernicita sa exercite controlui financiar preventiv poate sa refuze acordarca vizei daca
considera ca nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupa avizarea angajamentului bugetar indiv idual sail global, dupa caz. de catre persoana
imputernicita sa exercite controlui financiar preventiv. acesta se semneaza de ordonatorul de credite si se
transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate. precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la t'mele
exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiala angajata si neplatita pana la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent se va
plati in contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Aceasta cheltuiala trebuie sa se raporteze la finele anu lu i curent pe baza datelor din contab ;litatea
cheltuielilor angajate.

In angajamentele legale ind iv idua le si cele provizorii. precum si in angajamentele bLgetare
individuate sau globale se precizeaza subdiviz iuni le bugetul aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile aferente
acestora. pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare. precum si chcltuielile cu dobanzile
si alte cheltuiel i aferente datoriei publice se considera angajamente legale si bugetare de la data de I
ianuarie a fiecarui an cu intreaga suina a creditclor bugetare aprobate.

In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale. este necesara
elaborarea unor propuneri de modifieare a angajamentelor legale si bugetare initiale. insotite de memorii
justificative.

2. Lichidarea cheltuielilor
Este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta angajamentelor. se determina

sau se verifica realitatea sumei datorate. se verifica cond i t i i l e de exigibi l i ta te ale angajamentului legal pe
baza documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de plata se realizeaza prin verificarea documentelor justificative din
care sa rezulte pretentia creditorului. precum si realitatea "serviciului efectuat" (bunuri le au fost livrate.
lucrarile executate si serviciile prestate sau. dupa caz. existenta u n u i t i l lu care sa justifice plata: titlu
executoriu. acord de imprumut. acord de grant etc.).

Salariile si indemnizat i i le vor fi lichidate in baza statelor de plata colective. intccmite de
compartimentul de specialitate. cu exceptia cazurilor in care este necesara lichidarea ind iv idua la .

Documcntele care atesta bunuri le livrate. lucrarile executate si serviciile prestate sunt Factura tlscala
(cod 14-4-IO/A) sau Factura (cod 14-4-10/aA) cuprinse in anexa nr. 1A "Catalogul formularelor tipizate.
comune pe economie, cu regim special de tiparire. inseriere si numerotare. pr ivind activitatea flnanciara si
contabila" la Hotararea Guvernului nr. 831/1997 pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind
activitatea financiara si contabila si a normelor metodologice pr ivind intocmirea si utilizarea acestora. sau
alte formulare ori documente cu regim special, aprobate potrivit legii .

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efcctueaza de catre persoana
imputernicita de ordonatorul de credite. pe baza datelor inscrise in factura si a documentelor inncmite de
comisia de receptie constituita potrivit legii (Proces-vcrbal de receptie - cod 14-2-5. in cazul rrijloacelor
fixe, Nota de receptie si constatare de diferente - cod 14-3-1 A. in cazul bunur i lo r materiale. altele decat
mijloacele fixe).



Documentele care atesta bunuri le livrate. lucrarile executate si serviciile prestate sau din care reies
ohligatii de plata certe se vizeaza pentru "Bun de plata" de ordonatorul de crcdite sau de persoana delegata
cu aceste atributii. prin care se confirma ca:

- bunurile furnizate au fost receptionate. cu specificarea date! si a locului primiri i :
- lucrari le au fost executate si serviciile prestate:
- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate. cu specificarea gestiuriii si a

notei contabile de inregistrare:
- conditiile cu privire la legalitatea efectuarii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi la credite

ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite:
- alte conditii prevazute de lege sunt indeplini te .
Prin acordarea semnaturii si mentiunii "Bun de plata" pe factura. se atesta ca serviciul a fost etectuat

corespunzator de catre furnizor si ca toate poziti i le din factura au fost verificate.
Conditiile dc exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentde legale,

care trebuie sa cuprinda si date cu privire la termenele de plata a obligatiei.
Persoana imputernicita sa efectueze lichidarea chel tuiel i lor verifica personal documentele

justificative si confirma pe propria raspundere ca aceasta verificare a fost realizata.
Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare a cheltuieli lor stau la baza inregistrarii in

contabilitatea patrimoniala a insti tutiei publice pentru reflectarea serviciului etectuat si a obligatiei de plata
fata de tertii creditor!.

3. Ordonantarea cheltuielilor
Este faza in procesul executiei bugctare in care se confirma ca l ivrari le de bunur i au fost efectuate

sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata.
Persoana desemnata (imputernicita) confirma ca exista o obligatie certa si o suma datorata exigibi la

la o anumita data, si in acest caz ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de plata"
pentru efectuarea platii.

Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul dc credite da jispozitic
conducatorului compartimentului fmanciar (financiar-contabil) sa intocmeasca instrumentele de plata a
cheltuielilor.

Modelul formularului "Ordonantare de plata" este prezcntat in anexa nr. 3 la prezentele nornie
metodologice.

Ordonantarea de plata trebuie sa contina date cu privire la:
- exercitiul bugetar in care se inregistreaza plata;
- subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plala:
- suma de plata (in cifre si litere) exprimata in moneda nationala sau in moneda straina. dupa caz:
- datele de identificare a beneficiarului plat i i :
- natura cheltuielilor:
- modalitatea de plata.
Ordonantarea de plata este datata si semnata de ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu

aceste atributii .
Ordonantarea de plata va fi insotita de documentele justificative in original si va purta viza

persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate. care sa confirme corectitudinea sumelor de plata.
livrarea si receptionarea bunurilor. executarea lucrarilor si prestarea serviciilor. existenta unui alt t i : lu care sa
justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.



Facturile in original sau aite documenle intocmitc in vederea plalii che l t u i c l i l o r vor purta
obligatnriu nurnaru l . data note! contabile si semnatura persoanei care a inregistrat in contabi l i ta te
lichidarea cheltuieli lor.

In cazuri exceptionale. cand nu este posibila prezentarea documentelor justificative in original, vor fi
acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru conformitatea cu originalul de catre
ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste atr ibuti i .

In situatia in care, in contbrmitate cu prevederile contractuale. urmeaza sa se efectueze plata in rate a
bunur i lo r livrate. lucrar i lor executate si a serviciilor prestate. sc vor avea in vedere urmatoarele:

- prima ordonantare de plata va fi insotita dc documentele justificative care dovedesc obligatia
catre creditor pentru plata rate! respective:

- ordonantarile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja transmise
conducatorului compartimentului financiar (financiar-contabil).

La emiterea ordonantarii de plata finale ordonatorul de credite confirma ca operatiunea s-a tinalizat.
Nici o ordonantare de plata nu poate fi prezentata spre semnare ordonatorului de credite decat clupa

ce persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv a acordat viza.
Scopul acestei avizari este de a stabili ca:

- ordonantarea de plata a fost emisa cored;
- ordonantarea de plata corespunde cu che l t u i e l i l e angajate si suma rcspectiva este exacta
- cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat:
- exista credite bugetare disponibile;
- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare:
- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

Persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv se asigura ca ordonantarile supuse
vizei se refera la angajamente de cheltuieli deja vizate si ca sunt indeplinite conditii le de lichidare a
angajamentelor.

Ordonantarile de plata nevizate de persoana imputernicita sa exercite control financiar preventiv sunt
nule si fara valoare pentru conducatorul compart imentului financiar (financiar-contabil) care urmeaza sa faca
plata. daca nu sunt autorizate in conditi i le prevaztite de lege.

Dupa aprobare ordonantarea de plala impreuna cu toate documentele jus t i f ica t ive in original se
inaimeaza conducatorului compart imentului financiar (f inanciar-contabil) pentru plata.

In cazul in care ordonantarea de plata nu se avizeaza. se aplica prevederile pet. I "Angajarea
cheltuieli lor".

4. Plata cheltuielilor
Plata cheltuieli lor este faza finala a cxecutiei bugetare.
Plata chelluielilor se efeclueaza de persoanele autorizate in l i m i t a creditelor bugetare si a

destinatiilor aprobate. prin uni ta t i le de trezorerie. cu cxceptia plati lor in valuta, care se efectueaza prin banci.
sau a altor plati prevazute de lege sa se efectueze prin banci.

Plata cheltuielilor este asigurata de seful compartimentului financiar (financiar-contabil) in limita
creditelor bugetare deschise si neutilizate sau a disponibi l i ta t i lor aflate in conturi. dupa caz.

Instrumentele de plata utilizate de inst i tut i i le publice. respectiv cecul de numerar si ordiiul de plata
pentru trezoreria statului (OPHT). se semneaza de doua persoane autorizate cu atr ibut i i in efectuarca plat i i .

Plata se efectueaza de conducatorul compart imentului financiar (financiar-contabil) numai daca sunt
indepl in i te urmatoarele conditii:

- che l tu ie l i l e care urmeaza sa fie platite au lost angajate. lichidate si ordonantatc;
- exista credite bugetare deschise/repartizate sau d i spon ib i l i t a t i in conturi de d isponib i l :



- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecta si corespunde
naturii chel tuiel i lor respective;

- exista toate documented justificative care sajustif ice plata;
- semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau pcrsoanelor

desemnate de acesta sa exercite a t r ibut i i ce dccurg din procesul execularii chel tuiel i lor bugetare.
potr ivi t legii;

- benetlciarul sumelor este eel indreptatit potrivit documentelor care atesta scr\ i c i u l efecttat;
- suma datorata beneflciarului este corecta;
- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;
- documentele sunt intocmite cu toate dalele cerute de formular;
- alte conditii prevazute de lege.

Nu se poate efeetua plata:
- in cazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate ori disponibi l i ra t i le sunt

insuficiente;
- cand nu exista confirmarea serv ic iu lu i efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun de

plata";
- cand beneficiarul nu este eel fata de care institutia are obligatii;
- cand nu exista viza de control financiar preventiv pe ordonantarea de plata si nici autorizarea

prevazuta de lege.
In cazul constatarii unei erori in legatura cu plata ce urmeaza sa fie efectuata. corducatorul

compartimentului financiar (financiar-contabil) suspenda plata.
Motivele deciziei de suspendare a p la t i i se prezinta intr-o declaratie scrisa care se t r imite

ordonatorului principal de credite si, spre informare. persoanei imputernicite sa exercite controlul financiar
preventiv.

Ordinele de plata se emit pe numele fiecarui creditor. Acestea vor fi datate si vor avea inscrise in
spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face plata.

Ordinele de plata se inscriu intr-un registrti distinct, vor purta un numar de ordine unic. incepand cu
numarul 1 in ordine crescatoare pentru fiecare exercitiu bugetar.

Un ordin de plata nu poate cuprinde plati referitoare la mai multe subdiviz iuni ale bugetului aprobat.
Act iun i le si categoriile de chel tuiel i pentru care se pot acorda plati in avans din fonduri publice sunt

cele stabilite prin hotarari ale Guvernului.
Sumele reprezentand plati in avans nejustificate prin bunuri livrate. lucrari executate si servicii

prestate pana la sfarsitul anului se recupereaza si se vor restitui bugetului din care au fost acordate. cu
perceperea dobanzilor si penalitatilor de intarziere aferente, potrivit legii .

In vederea efectuarii de plati in numerar pentru deplasari sau achizitionarea de bunuri . executarea de
lucrari sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar persoanelor desemnate pe baza
"Dispoziliei de plata - incasare catre casierie" (cod 14-4-4). semnata de conducatorul compart imentului
financiar (financiar-contabil) si de persoanele cu a t r ibut i i in efectuarea plat i lor in numerar. Justificarea
avansurilor in numerar se efectueaza in baza documentelor justificative eliberate de agentii econoirici sau de
persoane fizice autorizate. respectiv facturi fiscale (cod 14-4-IO/A). facturi (cod 14-4-10/aA). chi .ante (cod
14-4-1), bon de comanda-chitanta (cod 14-4-11) sau alte formulare ori documente privind activitatea
financiara si contabila cu rcgim special, aprobatc potrivit legii.

5. Organizarea. evidenta si raportarea angaiamcntelor bugetare si legale
Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinuta de compartimentul de contabilitate. iar

persoana imputernicita sa exercite controlul financiar preventiv va supraveghea organizarea si tinerea
evidenlei. actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare si legale.



Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza intbrmatii in orice moment si
pentru fiecare subdiv iz iune a bugetului aprobat pentru exercit iul bugetar curent cu privire la creditele
bugetare consumatc prin angajare si prin comparatic sa se determine creditele bugetare disponibi le care pot
fi angajate in viitor.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor legale este de a furniza inforrnatii in orice noment si
pentru fiecare subdiviz iune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la angajamentele
legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este t inuta concomitent de compartinientul de
contabilitate si de persoana imputernicita sa exercite controlul financial' preventiv.

Principalele atributii ale acestora privesc:
a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent. precum si a modificarilor intervenite

pe parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 940 "Credite bugetare aprobate":
b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare":
c) compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare" si

determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;
d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale":
e) la finele luni i . reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decat moneda nationala. la

cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei. valabil pentru ultima zi lucratoare a
l u n i i .

Cu diferentele din reevaluare se majoreaza sau se diminueaza. dupa caz. valoarea angajamentelor
bugetare si legale din conturile 8066 "Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale":

f) la finele anului . inregistrarea in creditul contului 8067 "Angajamente legale" a totalului platilor
efectuate in cursul anu lu i in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din conturile 7702
"Finantarea de la bugetele locale". 561 "Disponibil al ins t i tu t i i lo r publice finantate din venituri proprii si
subventii", 562 "Disponibil al activitatilor finantate din veni tur i proprii". 5221 "Disponibil curent din fondul
de rulment al bugetului local" etc.

Procedure de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie sa dea posibiliiatea de a
asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent inforrnatii cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;
b) angajamentele legale:
c) platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat:
d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele a n u l u i :
e) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuieli lor bugetare angajate la finele

trimestrului". potrivit modelului prezentat in anexa nr. 4 la prezentele norme metodologice. situatie care este
parte componenta din structure "Situati i lor financiare" trimestriale si anuale ale ins t i tu t i i lor publice.

Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insotita de un report
explicativ privind toate informatiile uti le cu privire la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar.

Avand in vedere ca valorile la care se refera creditele bugetare. angajamentele bugetare si legale nu
constituie elemente patrimoniale. acestea se evidemiaza in contabilitate in conturi in afara b i l an tu lu i .
utilizandu-se metoda de inregistrare in partida simpla; inregistrarile se fac in debitul si creditul u n u i singur
cont. fara utilizarea de conturi corespondente. Conturile de ordine si evidenta 8060 "Credite bugetare
aprobate". 8066 "Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale" au urmatoarea functiune:

Contul 8060 "Credite bugetare aprobate"
Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta creditelor bugetare aprobate.
Contabilitatea analitica a creditelor aprobate se tine pe t i t lur i . articole si alineate in cadrul fiecarui

subcapitol sau capital al bugetului aprobat.



In debi tul contului se inregistreaza la inceputul exercitiului bugetar creditele bugetare aprobate. cu
defalcarea pc trimestre, precum si suplimentarile efectuate in cursul exerci t iului bugetar. care majoreaza
creditele bugetare aprobate.

In creditul contului se inregistreaza d iminuar i l e de credite efectuate in cursul exerci t iului bugetar.
care micsoreaza creditele bugetare aprobate.

Soldul c o n t u l u i reprczinta tolalul creditelor bugetare aprobate la tin moment dat.

ContuI 8066 "Angajamente bugetare"
Cu ajutorul acestui com se tine evidenta angaiamentelor bugetare, in limita creditelor bigetare

aprobate.
Contabilitatea analitica a angajamentelor bugetare se t ine pe t i t l u r i . articole si alineate in cadrul

fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.
In debitul contului se inregistreaza angajamentele bugetare, precum si suplimentarile efectuate in

cursul exerci t iului bugetar. care majoreaza angajamentele bugetare in i t i a le .
In creditul contului se inregistreaza d iminuar i l e de angajamente bugetare efectuate in cursul

exercitiului bugetar. care micsoreaza angajamentele bugetare ini t iale .
Soldul contului reprezinta totaluI angajamentelor bugetare la un moment dat.
Soldurile conturilor 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare" la finele

exercitiului bugetar nu se redeschid in anul urmator.
La inceputul fiecarui exercitiu bugetar. in debitul contului 8066 "Angajamente bugetare' se preia

soldul con tu lu i 8067 "Angajamente legalc" de la finele exerci t iului bugetar anterior.
Fac exceptie angajamentele legale neplatite aferente actiunilor mul t ianuale , pentru care in debitul

contului 8066 "Angajamente bugetare" se preiau numai angajamentele legale neplatite pentru care exista
credite aprobate in exercitiul bugetar curent.

ContuI 8067 "Angajamente legale"
Cu ajutorul acestui cent se tine evidenta angajamentelor legale. aprobate de ordonatortil de credite in

limita creditelor bugetare aprobate.
Contabilitatea analitica a angajamentelor legale se tine pe t i t lur i . articole si alineate in cadrul f ecarui

subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.
In debitul contului se inregistreaza angajamentele legale. precum si suplimentarile efectuate in cursul

exercitiului bugetar, care majoreaza angajamentele legale initiale.
In creditul contului. in cursul a n u l u i se inregistreaza diminuar i le de angajamente legale care

micsoreaza angajamentele legale initiale. iar la finele anului . totalul platilor efectuate in contul
angajamentelor legale.

Soldul contului la finele lunii reprezinta totalul angajamentelor legale. iar la finele anului . lotalul
angajamentelor ramase neachitate.
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Anexa nr. 2 la DISPOZITIA nr.209/2014 din data de 03.10.2014

PLANLL PROPRIU DE ACTIUNE

privind fazele si circuitui documenlelor in cazul angajijrii. lichidarii. ordonantarii platii chelluielilor la
nivelul autoritatii publicc locale Tunui Rosu

Nr.
ert.
0

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Actiunca

1
I. ANGAJARE

AngajamentuI legal

Propunerea de angajare a
line! cheltuieli.

AngajamentuI bugetar

Angajamentele bugetare pot
fi:
a) angajamente bugetare
individuate
b) angajamentul bugetar
global;
Lichidarea cheltuielilor

Ordonantarea cheltuielilor

Plata cheltuielilor

Sarcina dc realizat si responsabilul

2

Sarcina inscrierii datelor cu privire la institute care arc
prevazute in buget creditele aferente angajamentului respectiv
si subdiviziunea bugetara la care sunt prevazute acestea si de la care
urmeaza sa se faca plata revine compartimentelor de specialitate
care elaboreaza proiectele angajamentelor legale.
Proiectele de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre
ordonatorul de credite decat daca au primit in prealabil viza de
control financiar preventiv in conditiile legii. Pelepco Mihaela
Luminita pentru viza CFP

Compallimentul de specialitate (contabilitate) pentru inregistrare in
evidenta cheltuielilor angajate) si ordonatorul de credite
Pelepco Mihaela Luminita
Ordonatorul de credite Istrate Stelian

AngajamentuI bugetar individual se pre/inta la
viza persoanei imputernicite sa exercite controlul financiar
preventiv in acelasi tirnp
cu proiectul angajamentului legal individual. Pelepco Mihaela
Luminita pentru viza CFP

Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului
se efectueaza de catre persoana imputemicita de ordonatorul de
credite. pe baza datelor inscrise in factura si a documentelor
intocmite de comisia de receptie constituita potrivit legii -
Ordonantarea de plata este datata si semnata de ordonatorul dc
credite. - Istrate Stelian
Inainte de a fi transmisa compartimentului financiar (financiar-
contabil) pentru plata Ordonantarea de plata se transmite pentm
avizare persoanei imptitemicite sa exercite controlul financiar
preventiv. - Pelepco Mihaela Luminita
Ordonatorul de credite poate solicita in sen's si pe propria
rispundere etectuarea platilor. - Istrate Stelian

Tcrmen
de realisare

3

Ori d: cate ori
esten;voe

Ori d; cate ori
esten:voc

Ori da elite ori
eslen;voe

Ori d; cate ori
esten;voe

Ori d? cate ori
esten;voe

Ori d- cate ori
este nevo e
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