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Proceduri operationald privind achizitiile directe

1.Introducere

In general termenul de achizifii publice este folosit pentru a descrie obfinerca de lucriri,
produse §i servicii de citre autorititi publice nationale, regionale sau locale,

O definitie genericd a achizijiei publice este dobandirea, definitiva sau temporard, de
cétre o persoand juridicd definitd ca autoritate contractantd, a unor produse, lucriri sau servicii,
prin atribuirea unui contract de achizitie publici.

Contractul de achizitie publicd este un contract cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii,
actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai muli operatori economici $i una sau
mai multe autorititi contractante, care are ca obiect executia de lucriri, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii.

Orice autoritate contractanti, Intr-un an bugetar, achizitioneazi produse, servicii si/ sau
lucréri intr-o anumitd cantitate si cu 0 anumitii valoare monetari. Achizitiile de dimensiune mica
sau foarte micd se realizeazd de cele mai multe ori neplanificat, in timp ce in cazul celorlalte
tipuri de achizitii, cu un grad de complexitate mai ridicat, autoritdtile contractante realizeazi
achizifiile In mod planificat. {n ficcare dintre cele doud aborddri, autoritifile contractante
derulcazi procese de achizitie publici,

2. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activititile desfisurate in mod obligatoriu in
procesul de realizare a achizitiilor directe de produse, servicii si lucrri tn cadrul Primiriei Turnu
Rosu, precum si de a stabili un mod unitar de lucru la nivelul institutiei privitor la aceste achizitii
directe a ciror valoare estimats, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care
valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei."
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3.Domeniu de aplicare

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor activitatilor de aprovizionare cu materii
prime, materiale, carburanti, combustibili, servicii $i lucrdri din cadrul Primiriei Turnu Rosu in
limita pragurilor mai sus mentionate.

4. Cadrul legal
Legea 98/2016 privind achizitiile publice, modificati, cu completirile ulterioare.

Hotérirea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.

Hotdrérea nr.394/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea 99/2016
privind achizitiile publice.

Legea 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizifie publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri $i concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliuluj National de Solutionare a
Contestatiilor.

5. Definitii

s achizifie sau achizitie publicd - achizitia de Iucriri, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizitie publici de citre una ori mai multe auforitati
contractante de la operatori economici desemnafi de citre acestea, indiferent daci
lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realiziirii unui interes public; ¢)
acord-cadru - acordu] incheiat Tn formd scrisd intre una say mai multe autorititi
contractante §i unul ori mai mulfi operatori economici care are ca obiect stabilirea
termenilor $i conditiilor care guverneazi contractele de achizitie publicd ce urmeazi a fi
atribuite intr-o anumitd perioadd, in special in ceea ce priveste preful si, dupd caz,
cantitifile avute in vedere;
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contract de achizitie publici - contractul cu tiths oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat fn scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori
mai multe autorititi contractante, care are ca obiect executia de lucrdri, fumizarea de
produse sau prestarea de servicii;

contract de achizifie publici de lucriiri - contractul de achizitie publici care are ca
obiect: fie exclusiv executia, fie atét proiectarea, cat si executia de lucriri in legiturd cu
una dintre activitifile previzute in anexa nr. 1 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice, modificatd; fie exclusiv executia, fie atht proiectarea, cét si executia unei
constructii; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei constructii care corespunde
cerintelor stabilite de autoritatea contractantd care exerciti o influentd determinants
asupra tipului sau proiectiirii constructiei;

contract de achizitie publici de produse - contractul de achizitie publici care are ca
obiect achizifia de produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu
sau fard optiune de cumpdirare ori prin orice alte modalitati contractuale In temeiul cirora
autoritatea contractantd beneficiazi de aceste produse, indiferent daci dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publici de produse poate include, cu
titlu accesoriu, lucriri ori operatiuni de amplasare si de instalare:

contract de achizitie publici de servicii - contractul de achizitie publica care are ca
obiect prestarea de servicii, altele decét cele care fac obiectul unui contract de achizitie
publicd de lucrari

CPV - nomenclatorul de referinia in domeniul achiztiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din §
noiembrie 2002 privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);
documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerinele, criteriile,
regulile i alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completd, corectd si explicitd cu privire la cerinfe sau elemente ale achizitiei, obiectul
contractului §i modul de desfigurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile
tehnice ori documentul descriptiv, condifiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de cltre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile
generale aplicabile;

ofertant-orice operator economic care a depus o ofertd n cadrul unei proceduri de
atribuire.

ofertd-actul juridic prin care operatorul economic isi manifersti vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publici.
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operator economic - orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatd
executarea de luerdri gi/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de
servicii, inclusiv orice asociere temporard formati intre doud ori mai multe dintre aceste
entitity;

Portofoliul proceselor de achizitie publicd reprezintd ,,multimea” tuturor proceselor de
achizifie publicd care trebuie initiate si/ sau realizate intr-un an bugetar $i care se
materializeaz& In contracte de achizitii de diferite tipuri §i valori monetare. Aceastd
~mulfime” de procese este sintetizaté in Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP)
sub forma tuturor procedurifor de atribuire i/ sau a cumpdrdrilor directe pe care
autoritatea contractantd intentioneazd si le deruleze in pericada respectivi.

Procesul de achizitie publici reprezintd succesiunea tuturor activititilor organizate
in scopul atingerii unor obiective definite. Activitifile din cadrul procesului de
achiziti publice sunt structurate logic In sensul ci fiecare activitate inclusd in proces
addugd valoare rezultatului activitdtii anterioare, in scopul obtinerii unei asigurdri
rezonabile cd, la finalizarea procesulul, se indeplinesc obiectivele definite. Totodats,
destagurarea activitatilor cuprinse In acest proces implici utilizarea resurselor disponibile
la nivetul autoritafii contractante (cum ar fi personal, infrastructurs), dar si din exteriorul
autoritd(ii, acolo unde aceste resurse sunt limitate sau nu existd, in vederea suplinirii
acestor lipsuri (cum ar fi furnizori de servicii auxiliare achizitiilor, unititi de achizitii
centralizate, contractanti).

sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP - desemneazi
sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin internet 1a o adresi dedicati,
utilizat in scopul aplicrii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in
scopul publicérii anunturilor la nivel national;

solicitare de participare - solicitarea transmisa de operatorul economic impreund cu
documentele necesare in vederea Indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapd in
cadrul unei proceduri de licitatie restrénsd, negociere competitivi, dialog competitiv sau
parteneriat pentru inovare;

specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit
fiecdrui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o manieri
corespunzdtoare indeplinirii necesitétii autorititii contractante;

zile - zile calendaristice, cu excepfia cazurilor in care se prevede expres ci sunt zile
lucritoare.
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6. Descrierea procedurii

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd $i a organizérii
concursurilor de solutii sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

) recunoasterea reciproci;
d) transparenta;

¢) proportionalitatea;

f) asumarea rdspunderii.

(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in
cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 let, respectiv
fucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TV A, este mai mica de 900.400 lel."

"(6) Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe
poate lua forma unui contract de achizitie publica sau a unei comenzi ori a altui tip de document
incheiat in conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de
plata ce permit posesorului sa le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati,
fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui
terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la acestea, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

(7) In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitic de SEAP sau de a
publica un anunt intr-o sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de
descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a § achizitionate, pentru
achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si
servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;
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b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a
caror valoare estimata este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea mentionata la
lit. a); daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o oferta valabila din
punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;

¢) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarca estimata a
achizitiei este mai mica sau egala cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv
300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila
a unei oferte, daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

(8) Autoritatea contractanta are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o
notificare cu privire la achizitiile directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin
obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV, cu exceptia achizitiilor realizate prin
utilizarea catalogului electronic SEAP, in baza prevederilor alin. (7) lit. a)."

in aplicarea achizitiilor directe, autoritatea contractantd, prin persoana responsabild cu
achizitiile publice, are urmdtoarele atributii principale:

» Intreprinde demersurile necesare pentru  inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrérii autoritdtii contrctante in SEAP sau recuperarea certificatului digital,
dacd este cazul.

» Elaboreazi si, dupa caz, actualizeazi, pe baza necesittilor transmise de celelalte

compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al achizifiilor publice.

Elaboreaza sau, dupi caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de

atribuire, pe baza necesitétilor transmise de compartimentele de specialitate,

» Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute
de lege.

» Realizeazd achizitiile directe

» Constituie i pastreaza dosarul achizitiei publice.

‘f

Celelalte compartimente ale autorititii contractante au obligatia de a sprijimi activitatea
persoanei responsabile cu derularea achizitiilor publice, in functie de specificul si complexitatea
achizitiei.
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In acest sens, sprijinirea activititii se realizeazi, fird a se limita la aceasta, dupd cum
urmeaza;

* Transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesititi de produse, servicii
si luerdiri, valoarea estimatd a acestora, precum si informatiile de care dispun,
potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea startegiei de contractare a
respectivelor contracte/acorduri-cadru.

o Transmiterea, daci este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt ele previzute
la art.155 din Legea 98/2016 privind achizitiile directe, modificata.

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire $i  definesc
caracteristicile solicitate privind lucrarea, serviciul sau produsele care fac obiectul achizitiei. De
asemenea se poate stabili dacd se doreste transferul drepturilor de proprietate intelectuala.

Aceste specificatii trebuie s& permitd tuturor operatorilor economici accesul egal la
procedura de atribuire si nu trebuie s# aibi ca effect introducerea unor obstacole nejustificate fata
de asigurarea unei concuente efective intre operatorii economici.

Orice solicitare de achizitie de produse/servicii/lucriri se face pe bazd de referat de
necesitate.

Referatul de necesitate reprezintd un document intern Tntocmit de fiecare compartiment
din cadrul autoritiiii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru amul viitor, care
cuprinde necesititile de produse, servicii sau hucriiri identificate, precum si pretul estimativ al
acestora fard TVA.

Prin exceptie de la aliniatul precedent, in cazul in care necesitatea nu este previzibild sau
nu poate fi identificatd fn ultimul trimestru al anutui in curs pentru anul urmator, referatele de
necesitate pot fi elaborate la momentul identificirii necesititii.

Ori de céte ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmitoarele
condifii:

-modificarea si se realizeze nainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in
considerare, dacd este cazul, a timpului necesar modificirii programului annual al achizitiilor
publice §i aprobérii acestuia.
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-persoana responsabild cu desfasurarea achizitiilor publice si fie notificati din timp cu
privire la modificarea respective, astfel inct si poatd intreprinde toate diligenfele necesare
realizdrii achizitiei.

Documentele utilizate in procesul de achizitie publici sunt urmitoarele:
-referat de necesitate

-estrax PAAP sau anexa la PAAP-dupa caz

-caiet de sarcini-in cazul in care se impune

-note justificative

-note justificative pentru realizarea achizitiei offline
-contrat/acord-cadru.

-diverse formulare

-diverse declaratii pentru evitarea conflictului de interese

-formular protectia datelor

Rolul documentelor este de a asigura consemnarea datelor aferente Jjustificirii necesitatir,
deruldrii procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru privind achizifia de produse,
servicii §i lucréri a céror valoare estimata fard TVA, cumulate pentru achizitii cu acelasi obiect
sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mica decat este mai mica
de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA,
este mai mica de 900.400 Jei."

Astfel, potrivit art. 7 alin.5 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, modificatd —
Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care
valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul
in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei."

(7} In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta:

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a
publica un anunt intr-o sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de
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descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate, pentru
achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si
servicii, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a
caror valoare estimata este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea mentionata la
lit. a); daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o oferta valabila din
punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate {1 realizata;

¢) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a
achizitiei este mai mica sau egala cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv
300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila
a unei oferte, daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

(8) Autoritatea contractanta are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare
cu privire la achizitiile directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul,
cantitatea achizitionata, valoarea si codul CPV, cu exceptia achizitiilor realizate prin utilizarea
catalogului electronic SEAP, in baza prevederilor alin. (7) lit. a)."

Aplicarea prezentei proceduri operationale se face prin promovarea nediscriminarii,
transpareniei §i tratamentului egal intre operatorii economici care participd la atribuirea
contractului.

Pe parcursul aplicéirii procedurii pentru atribuirea contractului, se vor lua toate masurile
necesare pentru evitarea aparitiel unor situatii de naturi si determine existenta unui conflict de
interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

fn cazul in care se constatd aparifia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea
efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupi caz,
mésuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au
afectat aplicarea corectd a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au leghturd cu acestea.

Pentru transparent# prezenta procedurd operationali va fi postata pe site-ul institufiei.
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Achizitia directd de produse, servicii sau lucriiri a ciiror valoare estimati fird TVA,
cumulatd pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate utilizirii identice ori similare, la nivelul
unui an este mai micl de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.”, se desfisoara astfel:

Ca reguld generald, in primd etapd, se va verifica catalogul SEAP in vederea in vederea
identificarii eventualelor oferte pentru produsele, serviciile sau lucririle care fac obiectul
referatului de necestitate.

» Etapele achizitiei directe prin intermediul SEAP-catalog electronic sunt:-Initiere
achizitie-astfel, autoritatea contractantd, prin persoana desemnati a se ocupa cu
achizitiile publice, consultd cataloagele de produse, servicii sau lucriri ale
ofertantilor. in situatia In care se identifica produsul/serviciul/lucrarea necesari si
acestea corespund cerinfelor din referatul de necesitate si/sau din caietul de sarcini
va inifia procedura de configurare a notificirii citre operatorul economic
respectiv,

In situatia in care se vor identifica mai multi operatori economici care oferd
serviciile/produsele/lucrarile de care autoritatea contractantd are nevoie ofertantul care oferd cel
mai bun raport calitate-cost/calitate-pret, acest lucru realizindu-se intotdeauna cu respectarea
principiilor prevazute de legea 98/2016 privind achizitiile publice, modificata.

Dacd conducerea institutiei considerd ci pentru o anumitd achizitie publicd nu este
necesard o calitate superioard se poate consemna ca si criteriu de atribuire si pretul cel mai
scizut, respectiv costul cel mai scizut.

Autoritatea contractantd specificd In momentul in care initiazi achizitia directd datele de
identificare a produselor/serviciitor/lucririlor , conditiile de livrare, prestare sau executie,
condifiile de platd, cantitatea doritd, precum si alte aspecte aspecte pe care autoritatea
contractantd le considerd importante in vederea obtinerii achizitiei respective.

La dosarul achizitiei se vor anexa si extrasele din SEAP doveditoare in vederea atribuirii
achizitiei.

In situatia in care operatorul economicd nu accepts conditiile autoritdfii contractante ori
nu raspunde notificdrii primite, persoana responsabild cu achizitiile va proceda la notificarea
unui alt operator economic inscris in SEAP .
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In cazul in care este identificat un operator economic, care oferd produsele/serviciile sau
lucrdrile care corespund cerinelor din referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu
incadrarea in fondurile financiare aprobate prin referatul de necesitate, persoana responsabili cu
achizitiile directe va inifia procedura de configurare a notificarii ciitre acest operator.

Pentru a realiza cumpiriri directe offline, dar $i pentru online in cazul in care se doreste
achizitia unui pachet de produse, dar nu numai » Tesponsabilul cu achizitiile publice intocmeste
Si:

> -transmite prin fax/e-mail solicitare de depunere oferte fnsotiti de, documentatia de
atribuire si caietul de sarcini citre potentiali ofertanti al cliror obiect de activitate poate
asigura furnizarea produselor/prestarea serviciilor/executarea lucririlor.

# -publici solicitarea de depunere oferte insotitd de documentatia de atribuire si caietul de
sarcini pe pagina web a institutiei- dupi caz

» -toate ofertele se inregistreazdi la Registratura institutiei §i vor fi inmanate persoanei
responsabile cu achizitiile publice.

» -persoana responsabild cu achizifiile directe evalueazi ofertele st intocmeste un proces
verbal de evaluare a ofertelor care contine prefurile ofertate $i propunerea de
achizifionare de la operatorul economic care se oferd produsul/serviciul sau lucrarea care
corespunde necesititilor inscrisc in referatul de necesitate de citre autoritatea
contractantd, atribuind criteriul calitate-pret/calitate cost sau dupi caz, la solicitarea scrisd
a conducétorului institutiei de a aplic pretul cel mai sciizut.

> la procesul verbal de evaluare a ofertelor se anexeazi si ofertele ferme pentru furnizarea
produselor/serviciilor sau executarea lucririlor inregistrate la Registratura institutiei,
Acesta este semnat de de persoana responsabild cu achizitiile publice, este aprobat de
conducitorul institutiei si avizat de secretarul comunei.

# persoana responsabild cu achizitiile publice transmite rezultatul procedurii agentilor

economici care au participat la achizitia directd, prin fax/email.

Finalizarea achizitiei se va concretiza fie intr-o comandd cu emiterea unui document

fiscal, fie va lua forma unui contract sau acord cadru, inclusiv fn cazul achizitiilor initiate

prin intermediul instrumentelor de plati ce permit posesorului si le utilizeze in relatia cu
comerciantii in vederea efectuirii de plati, firi numerar.

» Persoana responsabili cu achizitiile definitiveazi dosarul achizitiei publice, il opiseazi si
il pregéteste pentru arhivare.
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In cazul in care, se solicita achizitia mai multor produse, se poate demara procesul de
achizitie publica sub forma de pachet.

Referatele de necesitate care contin solicitari de produse/servicii/lucrari noi care nu au fost
prinse in PAAP se vor constitui sub forma de Anexe ale PAAP-ului dupa aprobarea
conducatorului institutiei si obtinerea vizei CFP.

Pentru o cat mai mare transparenta, in cazul in care cantitatea si pretul soliciatat difera de cel
estimat initial, se va anexa alaturi de referat extras cu pozitia din PAAP a
prodului/serviciubui/lucrarii solicitate, iar referatul de necesitate si nota de estimare a valorii vor
cuprinde pretul/tariful stabilit prin hotararea autoritatii deliberative (in cazul in care exista) sau
cel estimat in urma unei cercetari de piata si evaluare a preturilor, precum Si prin raportare la
achizitiile din aceeasi categorie din anii precedenti,

7. Dispozitii finale

Astfel, ori de céte ori se impune realizarea de achizitii publice, intreaga procedura trebuie
sé respecte dispozitiile legale, si fie transparentd si si respecte principiile care guverneazi
legislatia achizitiilor directe mai sus consemnate,

intocmit,

Ronai Mihai

m

Contrasemneazi,

nta,

Presedinte sedi

Consilier Mangu Elena Stana

/%f}{r

Secretar general delegat

Jinaru Motise Nicolae




PRIMARIA COMUNEI TURNU ROSU

STR. OLTET, NR.54,C0D.557285,C.LF, 4603519
TEL:0269/527888,FAX:0269/527601
JUDETUL SIBIU

NR.480/06.02.2017

Anexa nr.1

REFERAT DE NECESITATE

SUDSEMNATHI(A), v vvvveveerereriireetetite st e e e s ee e , avand functia
Qe in cadrul Primariei Turnu Rosu, pentru buna
desfasurare a activitatii curente, va rog sa aprobati achizitionarea urmatoarelor
produse/servicii/lucrari.

Nr. Valoarea
Crt. | Denumire produs UM Cantitate estimata lei Caracteristici
fara TVA tehnice
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Anexa 2
REFERAT DE NECESITATE
Aprob,
Primar Istrate Stelian
SUbSEIINAU{A), e vevereririere et ee oot , avand functia
Q8o in cadrul Primariei Turnu Rosu, pentru  buna

desfasurare a activitatii curente, va rog sa aprobati achizitionarea urmatoarei cantitati de

motorina/benzina.
Precizez faptul ca aceste achizitii fac obiectul PAAP-ului pe anul 2024 a! Comunei Turmu

Rosu, cantitatea estimata a fi achizitionata in decursul acestuia fiind mentionata la pozitia ........ ,

respectiv ......

Nr. Valoarea

Crt. | Denumire produs Cod UM Cantitate estimata lei | Caracteristici

CPV fara TVA tehnice

1. Motorina
Motorina Litru Euro §

2. Litru Benzina fara
Benzina plamb

Mentionez faptul ca acestea sunt necesare pentru:




PRIMARIA COMUNEI TURNU ROSU

STR. OLTET, NR.54,C0D.557285,C.LF. 4603519
TEL:0269/527888 FAX:0269/527601

JUDETUL SIBIU
NR.480/06.02.2017
Model
Anexa 3
NOTA JUSTIFICATIVA

PRIVIND DETERMINAREA VALORII ESTIMATE FARA TVA PENTRU ACHIZITIA
DE v,

Aprobat,

Determinarea valorii estimate fird TVA pentru achizitia de servicii privind reparatiile
{luminatului public s-a realizat in baza unei estimiri de pret, in faza de pre-achizitie, prin
consultarea pietei privind preturile servciilor similare existente pe piata liberd si de asemenea

privind preturile serviciilor de aceeasi natura prestate la nivelul comunei.
CodCPV. i,

Valoarea totald estimatd fard TVA este de ...oovevevnvvvvneseeneonnn, 51 s-a stabilit in

conformitate cu fondurile bugetare aprobate.
Valoarea totala a fost calculata luand incalcul .....oooovioieen

In baza celor precizate mai sus, vd rugim si aprobati prezenta notd justificativd si sd

dispuneti demararea procedurii de achizitie.
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Model

Anexa 4

Aprobat

Noti justificativa
achizitie directa
COU CPV . riiiiiiiinnrnresees

Avind in vedere valoarea achizifiei estimati, §i respectind prevederile art.7 alin.5 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice, Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona divect
produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de
270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este
mai mica de 900.400 lei.i, se propune aplicarea achizitiei directe conform art. 43, alin. 1 din
Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

La nivelul institutiei s-a identificat necesitatea achizitiel de .o.omoomoooeooooeooo , In
acest sens, respectand legislatia in vigoare, prioritar, s-a verificat catalogul SEAP pentru
identificarea unor posibili operatori economici care sa presteze serviciile necesare.

In acest sens s-a identificat in catalogul SEAP operatorul €CONOmMIic veemrmrrerrnenns veresenans CALE
........................................... , s-a loat legatura cu acesta si 1 s-a solicitat

....................................................................

S-a luat legatura cu acest ofertant si s-a demarat procesul de achizitie directa.
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Responsabil AP
Anexa nr.5
Aprobat,
Nota justificativi

Avand in vedere valoarea achizifiei estimati, §i respectind prevederile art.7 alin.5 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice, Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct
produse sau servicii in cazgul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de
270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este
mai mica de 900.400 lei., se propune aplicarea achizitiei directe .

In  baza art. 7 alin. 7, Primfria Twnu Rosu va achizifiona
produsul/serviciul/IuCTarea. ..oveever oo, direct, de la operatorul economic
............................... deoarece:

(7) In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta: Se alege pet a,b, ¢ sau d-in
functie de procedura aplicati in acord cu valoarea estimate a achizitiei.

a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a
publica un anunt intr-o sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de
descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a & achizitionate, pentru
achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si
servicit, respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;

b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a
caror valoare estimata este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea mentionata la
lit. a); daca in urma consultarii autoritatea contractanta primeste doar o oferta valabila din
punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;
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¢) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a
achizitiei este mai mica sau egala cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv
300.000 lei, fara TV A, pentru lucrari;

d) are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila
a unei oferte, daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

............................................. R R L I T T

Tinénd cont de cele mentionate mai sus, propun spre aprobare prezenta Not& Justificativi pentru
initierea achizitiei directe a produsului/serviciului/lucrarii ............... e eeeans
in suma de ... w.-wodirect de la operatorul economic ......... et aanes et aaas

Responsabil AP
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Anexa nr.6

Proces-verbal de evaluare a ofertelor

pentru achizitii directe realizate offline

¢ Denumire
Produse/ServiCH/TUCIAI.........ccoiuiiiiii e e

¢ Criteriul de atribuire:

Q

Pretul cel mai scizut

Costul cel mai scdzut

¢ o

Cel mai bun raport calitate-pret

Cel mai bun raport caliate-cost.

0

e Modalitatea de solicitare a ofertelor
o SEAP

o Telefonic

o Fax/adrese

o E-mail

o Studiu de piafd/cataloage/internet

s Modalitatea de primire a ofertelor(se vor atasa si ofertele)
o SEAP
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o E-mail
o Fax
o Studiu de piatd/cataloage/internet

o Adrese depuse la Registratura institutiei

e Analiza ofertelor

Crt. Operator economic Denumire Pret oferti

produs/serviciu/lucrare

In urma analizei ofertelor primite s-a decis ca, achizitia produselot/serviciilor/lucririlor
sé fie ficutll de la operatorul economMicC.....ocvvveveveennn... SRORUOTOPROROUR revrreeaasnee , deoarece
produsul/serviciul/lucrarea ofertat(a) respectd cerintele solicitate in referatul de necesitate/caietul
de sarcini, respectd criteriul de atribuire solicitat, si anume:................ eetbeeee oot si se
incadreazd in valoarea estimatli precizati in vederea inifierii achizitiei.

Produsele/serviciile/lucrérile ofertate si prefurile se confirm# prin ofertele atasate
prezentului proces-verbal,

Responsabil A.P.
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Anexa 7
MODEL
NOTA JUSTIFICATIVA
Pentru realizarea de achizitii publice directe offline In situatii de urgenta
NOTA JUSTIFICATIVA
Privind achizitionarea ................cocooviinieenee o,

Avand in vedere urgenta achizitionarii .................. produs/serviciu/lucrare asa cum
reiese din referatul de necesitate prezentat spre aprobare s-a procedat la contractarea/identificarea
unui operator €CONOMIC, S ANMUIME, ..o.iiviiieiireesi e eee s , pentru achizitionarea
151110 S SR lapretul de ...........o.. fara TVA, .......... lei, TVA inclus,

S-a procedat la achizitionarea offline a produsului datorita situatiei de urgente aparute,
solicitand operatorulul  €CONOMIC ....ecvveeevevenininieiinnnn, o oferta de pret privind

................................

Responsabil A.P.
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NR. DATA REVIZIEI PERSOANA APROB, CONTRASEMNE
RESPONSABILA PRIMAR AZA,
ACHIZITII SECRETAR
PUBLICE
1. 06.02.2017 OBIRSE MARIA | ISTRATE STELIAN | BUTA RODICA
INTOCMIT
2. 06.12.2017 OBIRSE MARIA | ISTRATE STELIAN | BUTA RODICA
REVIZUIT
3. 18.06.2018 OBIRSE MARIA | ISTRATE STELIAN | BUTA RODICA
REVIZUIT
06.12.2019 STREINU ISTRATE STELIAN | BUTA RODICA
4. REVIZUIT SORIN
5. 25.11.2020 STREINU ISTRATE STELIAN | BUTA RODICA
REVIZUIT SORIN
6. 8.12.20121 RONAI MIHAT | ISTRATE STELIAN | BUTA RODICA
REVIZUIT
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7 14,12.2022 RONAIMIHAI | ISTRATE STELIAN | JINARU MOISE
REVIZUIT NICOLAE

8. 06.12.2023 RONAIMIHAI | ISTRATE STELIAN | JINARU MOISE
REVIZUIT NICOLAE

intocmit,

Ronai Mihai

-

Presedinte sedinta,

Contrasemneazi,

Consilier Mangu Elena Stana

s

Secretar general delegat

Jinaru Moise Nicolae




